
 

 

Alle Ausschreibungsunterlagen in einem Klick archiviert. 

Die elektronische Langzeitarchivierung ist eine gesetzliche Pflicht! 

 

 

Warum müssen die Unterlagen in die Langzeitarchi-
vierung übermittelt werden? 
 

 Die ISOV-Plattform ist kein akkreditiertes Auf-
bewahrungssystem und gewährleistet nicht, 
dass die Dokumente der Ausschreibungsverfah-
ren dauerhaft auf der Plattform verbleiben. 

 
 Wir sind dabei die Löschung der Unterlagen be-

treffend Ausschreibungsverfahren, welche die 
Fünfjahresfrist seit dem jeweiligen Vertragsab-
schluss überschritten haben, zu veranlassen. 

 
Ohne die Übermittlung in die Langzeitarchivierung wird 
der Verlust sämtlicher Unterlagen/Daten eines Aus-
schreibungsverfahrens riskiert. 
 
Die Ausschreibungsunterlagen müssen an einem siche-
ren Ort dauerhaft aufbewahrt werden. 
 
An wen werden die Verfahrensunterlagen übermit-
telt? 
 
Die akkreditierte Dokumentenplattform befindet sich au-
ßerhalb des lokalen Informationssystems. 
Die Vergabestellen, welche die Vereinbarung mit dem 
externen Verwahrer unterzeichnet haben, können jeder-
zeit auf ihre Verfahrensunterlagen zugreifen.  
 
Wie werden die Unterlagen/Daten des Verfahrens 
übermittelt? 
 
Für jede Art des telematischen Verfahrens ist in der 
Plattform die Funktion der Übermittlung in die elektroni-
sche Langzeitaktivierung zur Verfügung. 
 
Dies ermöglicht die Rückverfolgbarkeit der Dokumente 
und das schnelle Suchen. 
 
Den Vergabestellen, die der Vereinbarung beigetreten 
sind, genügt ein einfacher „Klick“, um die Ausschrei-
bungsfaszikel an die akkreditierte Plattform zu senden. 
 

Siehe das beigefügte Schema!  
 
 

Wer kann die Verfahrensunterlagen innerhalb der eigenen VS/Kst übermitteln? 
 

• der/die Verantwortliche e-Procurement 
• der/die Verantwortliche für die Langzeitarchivierung 
• der/die Verantwortliche und der/die Benutzer/in des elektronischen Marktes und Kataloges  
• Buyer 

 
 
Wann? 
 
Gleich, nachdem das Verfahren abgeschlossen ist (Zuschlag vergeben, Zuschlag nicht vergeben, leer ausgegangen, 
ohne Ergebnis, widerrufen, annulliert) und alle entsprechenden Unterlagen hochgeladen worden sind. 
 
Gibt es ein Handbuch? 
 
Weitere Details und Klarstellungen werden im Handbuch „Funktion elektronische Langzeitarchivierung“ beschrieben. 
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